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Postępowanie nr 06/MM/1.5 

 

 

Zapytanie ofertowe z dnia 01-12-2014r. 
dotyczące przygotowania i dostawy pakietów wyżywienia (usługa cateringowa)  

dla dzieci uczęszczających do żłobka „Jak u Mamy”  

utworzonego w ramach projektu „Moja mama idzie do pracy” 

  

I. ZAMAWIAJĄCY 

Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw  

z siedzibą przy ul. Majdańskiej 9 lok. 62, Warszawa 04-088 

e-mail: ksi@ksi.org.pl, tel./fax 22 771-81-89 

Osoba upoważniona do kontaktów: Katarzyna Jakubowska, tel./fax 22 771-81-89, e-mail:ksi@ksi.org.pl 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Zasadach 

finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013” oraz Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się zasady efektywnego zarządzania finansami określonej 

w „Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013” oraz wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 

1232 z póź. zm.) na podstawie art. 3. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej – przygotowanie i dostawa pakietów 

wyżywienia w ramach projektu „Moja mama idzie do pracy”, współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki, Priorytet I Zatrudnienie i integracja społeczna, Działanie 1.5 Wspieranie rozwiązań na rzecz 

godzenia życia zawodowego i rodzinnego. 

2. Miejscem świadczenia usługi (adres dostawy) jest żłobek „Jak u Mamy” zlokalizowany w Warszawie przy ul. 

Pszczyńskiej 26. 

3. Usługa cateringowa obejmuje przygotowanie i dostarczenie pakietów wyżywienia dla dzieci w wieku 1-3lata 

docelowo dla 24 dziewczynek i chłopców. 

4. Jeden pakiet wyżywienia dla jednego dziecka w jednym dniu pobytu w żłobku powinien zawierać: pierwsze i 

drugie śniadanie, obiad dwudaniowy (zupa, drugie danie, kompot). Wartość kaloryczna posiłków: 1400 - 

1700 kcal. 
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5. Pakiety wyżywienia będą dostarczane od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni świątecznych oraz 

innych dni, w których nie odbywają się zajęcia dla dzieci) w godzinach: pierwsze i drugie śniadania do 

godziny 08:30, zupy, drugie dania, kompot do godziny 12:00: 

5.1 w pojemnikach zbiorczych GN przy zamówieniach powyżej 10 osób; 

5.2 w oddzielnych opakowaniach jednorazowych DUNI przy zamówieniach poniżej 10 osób. 

6. Ilość i rodzaj zamówionych pakietów wyżywienia będzie podana Wykonawcy przez Zamawiającego do 

godziny 07:15 każdego dnia w przypadku pełnych pakietów oraz do godziny 09:00 w przypadku serwowania 

przez Wykonawcę tylko pełnego obiadu. Rozliczenie usługi odbywać się będzie w cyklu dwutygodniowym na 

podstawie dostarczonych pakietów i ich ceny jednostkowej. Za minimalną ilość dostawy strony ustalają 5 

pakietów. 

7. Potrawy powinny być lekkostrawne, przygotowane z surowców wysokiej jakości, świeżych, naturalnych, 

mało przetworzonych, z ograniczoną ilością substancji dodatkowych – konserwujących, zagęszczających, 

barwiących lub sztucznie aromatyzowanych. W jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone 

i duszone, okazjonalnie smażone. Do przygotowania posiłków zalecane jest: stosowanie tłuszczów 

roślinnych (ograniczone stosowanie tłuszczów zwierzęcych), stosowanie dużej ilości warzyw i owoców, w 

tym także nasion roślin strączkowych, różnego rodzaju kasz. Ważna jest estetyka potraw i posiłków.   

8. Dodatkowo do obowiązków Wykonawcy należeć będzie: 

8.1 przygotowywanie jadłospisów na okres 5 dni roboczych (1 tydzień działania żłobka) i dostarczania go  

Zamawiającemu do wcześniejszego zatwierdzenia do czwartku w tygodniu poprzedzającym jego 

realizację. Wszelkie zmiany w jadłospisie sugerowane przez Zamawiającego będą wiążące dla 

Wykonawcy. Zaleca się różnorodność i niepowtarzalność dziennych pakietów wyżywienia z 

uwzględnieniem preferencji dzieci uczęszczających do żłobka w tym dzieci o specjalnych potrzebach 

żywieniowych. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o rodzajach zaburzeń odżywiania u dzieci; 

8.2 zapewnienie pakietów wyżywienia urozmaiconych, na bazie produktów najwyższej jakości, zgodnych 

ze standardami HACCP. Posiłki muszą spełniać wymogi żywienia zalecane przez Instytut Matki i Dziecka 

dla dzieci w wieku 1-3 lata, nie mogą być przygotowywane z półproduktów. Posiłki muszą być wysokiej 

jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury jak i estetyki oraz uwzględniać polską tradycję 

kulinarną. Przy planowaniu posiłków należy uwzględniać wartość energetyczną oraz uwzględniać 

normy produktów; 

8.3 dostarczanie pakietów wyżywienia własnym transportem w specjalistycznych opakowaniach. 

Wykonawca zadba o właściwy stan dostarczania posiłków (posiłki gorące, świeże, smaczne i 

estetyczne) które winny być dobrane do wieku dzieci; 

8.4 przechowywanie próbek pokarmowych ze wszystkich przygotowanych i dostarczanych pakietów 

wyżywienia, każdego dnia przez okres 72 godzin z oznaczeniem daty, godziny, zawartości próbki 

pokarmowej z podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie tych próbek; 

8.5 zapewnienie Zamawiającemu pojemnika do składowania resztek jedzenia pozostałych po konsumpcji. 

Wykonawca zapewnia odbiór i wywóz pojemnika z resztkami jedzenia następnego każdego dnia; 

8.6 zgłaszanie ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich 

występowania; 

8.7 wyznaczenie osoby do kontaktów w sprawie realizacji przedmiotu zamówienia; 

8.8 ścisła współpraca z Zamawiającym. 
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9. Stan pakietów wyżywienia i sposób dowożenia musi spełniać wymogi Państwowej Stacji Sanitarno- 

Epidemiologicznej, towary i produkty użyte w  przedmiocie zamówienia muszą spełniać normy polskie i 

inne wymagania określone dyrektywami europejskimi. 

10. W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzeń Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić 

pakiety wyżywienia o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł.  

11. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

12. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie do podania ceny za jeden 

pakiet wyżywienia dla jednego dziecka w jednym dniu pobytu w żłobku z uwzględnieniem wszystkich 

kosztów w tym podatku VAT. Wynagrodzenie płatne będzie w systemie dwutygodniowym. 

13. Wszystkie koszty związane z przedmiotem zamówienia ponosi Wykonawca i powinny one zostać ujęte w 

ofercie. 

14. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

15. W ramach zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który złożą najkorzystniejszą ofertę cenową. Z 

wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa na realizację przedmiotu zamówienia. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zapoznali się z treścią zapytania i nie wnoszą do 

niej żadnych zastrzeżeń oraz posiadają uprawnienia niezbędne do wykonania usług będących przedmiotem 

zamówienia i spełniają warunki dotyczące:  

1. Posiadania wiedzy i doświadczenia. 

1.1 Na potwierdzenie należy złożyć informację (wykaz usług), że Wykonawca przez okres co najmniej 12 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert, wykonywał nieprzerwanie przynajmniej jedną usługę 

cateringową skierowaną do dzieci w wieku od 1 roku do 6 lat, odpowiadającą swoim rodzajem usłudze 

stanowiącej przedmiot zamówienia, o wartości co najmniej 10 000,00 złotych, z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców - (wg wzoru - załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego). 

2. Posiadania niezbędnego potencjału technicznego oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia.  

2.1 Na potwierdzenie należy złożyć: 

 dokument potwierdzający dysponowanie pojazdem, posiadającym decyzję Powiatowej Stacji 

Sanitarno-Epidemiologicznej, która zatwierdza ten pojazd jako środek transportu żywności; 

 dokument potwierdzający dysponowanie lokalem gastronomicznym z cateringiem, który posiada 

pozytywną opinię sanitarną na użytkowanie wydaną przez Powiatową Stację Sanitarno-

Epidemiologiczną; 

 dokument (oświadczenie) potwierdzający dysponowanie pojemnikami/termosami zgodnie z 

wymaganiami systemu HACCP w ilości odpowiedniej do przygotowywanych posiłków - (wg wzoru 

- załącznik nr 3 do zapytania ofertowego). 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Na potwierdzenie 

należy złożyć oświadczenie. 
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4. Wykonawca zostanie wykluczony z możliwości realizacji zamówienia jeżeli jest powiązany z Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo w szczególności poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia 

opieki lub kurateli. 

 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Z treści 

załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki podmiotowe Wykonawca spełnił. 

Wykonawca niespełniający warunków udziału w postępowaniu zostaje wykluczony z postępowania, zaś jego 

oferta będzie odrzucona. 

 

V. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

ZAMÓWIENIU.  

1. Wnioskodawca powinien przedstawić formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

2. Kserokopię lub wydruk aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do 

ewidencji działalności gospodarczej, który posiada wpis o prowadzeniu działalności gastronomicznej z 

cateringiem wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert. 

3. Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w 

powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego. 

4. Wykaz usług, poświadczający że Wykonawca przez okres co najmniej 12 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert, wykonywał nieprzerwanie przynajmniej jedną usługę cateringową skierowaną do dzieci w 

wieku od 1 roku do 6 lat, odpowiadającą swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, o 

wartości co najmniej 10 000,00 złotych, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców - 

(wg wzoru - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). 

5. Kserokopię (poświadczoną za zgodność z oryginałem) dokumentu zawierającego pozytywną opinię 

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej zatwierdzającą pojazd jako środek transportu żywności. 

6. Kserokopię (poświadczoną za zgodność z oryginałem) dokumentu zawierającego pozytywną opinię 

sanitarną wydaną przez Powiatową Stację Sanitarno-Epidemiologiczną na użytkowanie lokalu 

gastronomicznego z cateringiem. 

7. Oświadczenie Wykonawcy, że posiada pojemniki/termosy, niezbędne do realizacji zamówienia, zgodne z 

wymaganiami systemu HACCP w ilości odpowiedniej do ilości przygotowywanych posiłków (wg wzoru - 

załącznik nr 3 do zapytania). 

8. Wykonawca powinien przedstawić oświadczenie o braku powiazań kapitałowych i osobowych w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru - załącznik nr 4 do zapytania). 
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSÓB OCENY KRYTERIÓW 

1. Oceniając złożone oferty Zamawiający będzie kierował się najkorzystniejszą ofertą Wykonawcy 

spełniającego warunki określone z zapytaniu ofertowym. 

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone. 

3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza 

możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 

4. Ocenie będą podlegały następujące kryteria: 

4.1 Cena ofertowa – waga 100%. Ocena według wzoru: 

 

C - liczba punktów za cenę: 

 

              Najniższa oferowana Cena brutto 

C = ------------------------------------------------------ x 100 %.  

               Cena brutto oferty badanej  

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów. Maksymalnie można 

uzyskać 100% (1%=1pkt.) 

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyższymi zasadami, ze względu 

na złożenie ofert o tej samej liczbie punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli oferty do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji. Jeżeli 

zostaną złożone ważne oferty przewyższające kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania przedstawionych cen i innych warunków 

związanych z realizacją zamówienia. 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu ofertowym załącznik nr 1, w języku polskim,  

w formie pisemnej lub elektronicznej. 

2. Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione. Wszelkie 

poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane 

przez osobę upoważnioną. 

3. Cena musi być podana w polskich złotych (cyfrowo i słownie), być zaokrąglona do dwóch miejsc po 

przecinku oraz być wartością brutto. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować 

wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie obowiązującą przez cały 

okres trwania umowy. 

4. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od terminu składania ofert. 

5. Dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii 

muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone podpisem przez Wykonawcę 

(osobę/osoby upoważnione). Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 

poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu 

jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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VIII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę złożyć należy do dnia 16-12-2014r.  do godz. 16.00. 

1. osobiście - w biurze Zamawiającego Krajowego Stowarzyszenia Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, 05-220 

Zielonka w dni robocze w godzinach pracy, 

2. za pośrednictwem poczty – na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka 

(05-220) (decyduje data i godzina wpływu). 

3. dopuszcza się złożenie oferty za pośrednictwem faksu 227718189 lub poczty elektronicznej ksi@ksi.org.pl. 

 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa się na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem 

składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne 

powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.  

 

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGŁOSZENIE O WYNIKACH POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

1. Oferta Wykonawcy niezgodna będzie z zapytaniem. 

2. Zostanie złożona po terminie składania ofert. 

3. Będzie zawierała rażąco niską cenę. 

4. Podmiot składający ofertę nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

 

Zamawiający poinformuje Wykonawców o wynikach postępowania o udzielenie zamówienia na swojej stronie 

internetowej, przez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oraz poprzez 

wysłanie informacji do każdego Wykonawcy, który złożył ofertę. 

 

X. INFORMACJA O POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. SPOSÓB PUBLIKACJI ZAPYTANIA 

OFERTOWEGO. 

Informacja o postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz publikacja zapytania ofertowego zostały ogłoszone 

na: 

1. stronie internetowej Zamawiającego www.jakumamy.org.pl i www.ksi.org.pl. 

2. poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń w biurze projektu.  

3. zapytanie ofertowe zostało też skierowane do Wykonawców w liczbie co najmniej 3 w formie pisemnej, lub 

faksem, lub elektronicznie, odpowiednio na adres, numer faksu lub adres e-mailowy potencjalnego 

Wykonawcy. 

XI. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA I INFORMACJE 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków Zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania ofertowego Zamawiający przekazuje niezwłocznie 
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wszystkim Wykonawcą, którym przekazano zapytanie ofertowe, zamieszcza na stronie internetowej oraz na 

tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

4. Zamawiający może na każdym etapie unieważnić postępowanie o udzielenia Zamówienia bez podania 

przyczyny. 

5. Wszelkie informacje dotyczące zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: 22 771-81-89 lub 

mailem: ksi@ksi.org.pl. 

6. Wszystkie załączniki w wersji elektronicznej dostępne są na stronie www.jakumamy.org.pl oraz 

www.ksi.org.pl 

XII. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 - Wykaz usług 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu pojemników/termosów 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące powiązań kapitałowych 

Załącznik nr 5 – Projekt umowy 

 

 

 

 

Warszawa, 01-12-2014r. 
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