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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/KSI1/2016
z dnia 27-10-2016r.

Zamawiajacy Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczagcym swiadczenia

ustug szkoleniowych dla uczestnikow i uczestniczek projektu ,Gmino — zaopiekuj sie maluchem” (nr umowy
POWER.02.01.00-00-0007/16-00) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw

Adres Zamawiajacego: 04-088 Warszawa, ul. Majdanska 9 lok. 62

Strona www Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl

Adres poczty elektronicznej: ksi@ksi.org.pl

Tel. +48 734-44-34-14, fax 22 771-81-89

Osoba upowazniona do kontaktéw: Monika Kraszewska, tel. +48 734-44-34-14
Data upublicznienia ogtoszenia: 27-10-2016r.

Miejsce publikacji ogtoszenia:

8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl — 27-10-2016r.

8.2 Strona bazy konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl — 27-10-2016r.

. Termin sktadania ofert: 04-11-2016r. do godz. 10.00
10.

Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Do
postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV):
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

1.

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug szkoleniowych dla uczestnikdw i uczestniczek projektu
»Gmino — zaopiekuj sie maluchem” (nr umowy POWER.02.01.00-00-0007/16-00) realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspoétfinansowanego ze sSrodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Uczestnicy i uczestniczki szkolen to przedstawiciele wtadz samorzadu gminnego i pracownicy jednostek
organizacyjnych odpowiedzialnych za rozwdj form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z gmin na terenie
ktorych mieszka 5 tys. i wiecej mieszkancéw oraz na terenie ktorych nie funkcjonujg zadne formy opieki nad
matymi dzie¢mi z wojewddztw: kujawsko-pomorskiego, tddzkiego i mazowieckiego.

Miejsce realizacji szkolen to osrodki hotelowe lub szkoleniowe wyznaczone przez Zamawiajgcego a
zlokalizowane na terenie wojewddztw: kujawsko-pomorskiego, tddzkiego i mazowieckiego. Zamawiajgcy nie
pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia Wykonawcy w trakcie realizacji ustugi szkoleniowe;j.
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. Termin realizacji ustugi obejmuje okres od 10 listopada 2016r. do 15 kwietnia 2018r. Wykonawca w tym
okresie bedzie pozostawat w dyspozycji Zamawiajgcego i bedzie swiadczyt ustugi zgodnie z harmonogramem
opracowanym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy kazdorazowo potwierdzaé bedzie termin oraz doktadng
liczbe uczestnikow/-czek, na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia
realizacji przedmiotu zamdwienia.

Ustugi beda realizowane dla 860 kobiet i mezczyzn zorganizowanych w 20 osobowe grupy. Czas trwania

jednego szkolenia dla jednej grupy to 16h (2 x 8h). Szkolenia mogg odbywac sie od poniedziatku do soboty w

nastepujgcych godzinach: dzien 1 od 11.30 do 19.30, dzien 2 od 08.30 do 16.30. Godzina kursu liczy 60 minut

i obejmuje zajecia edukacyjne liczagce 45 minut oraz przerwe liczacg 15 minut, przy czym dtugos$¢ przerw moze

by¢ ustalana elastycznie. Zajecia w danym dniu nie mogg konczy¢ sie przerwa. Zamawiajacy nie dopuszcza

realizacji zaje¢ w formie e-learningowej.

. Zajecia w ramach przedmiotu zaméwienia powinny by¢ prowadzone metodami aktywnymi, z wykorzystaniem

dynamiki grupy, w formie wykfadow, ¢wiczen, warsztatéw potgczonych z dyskusja, studiami przypadkdéw oraz

powinny uwzglednia¢ dobre praktyki we wszystkich mozliwych przypadkach.

. Tematyka szkolenia musi uwzglednia¢ co najmniej ponizsze zatozenia programowe:

7.1 finansowanie instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w tym: zasady finansowania instytucji opieki
wynikajace z ustawy o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3, analiza budzetu gminy w kontekscie
mozliwosci finansowania instytucji opieki, w tym analiza uktadu budzetu, wolne s$rodki, przesuniecia,
oszczednosci, analiza budzetu 3 gmin (wiejska, miejska i miejsko-wiejska réznigce sie liczba ludnosci), w
ktorych funkcjonujg instytucje opieki z uwzglednieniem wysokosci i struktury wydatkow w dziatach 852
Pomoc spoteczna i 853 Pozostate zadania w zakresie polityki spotecznej (w szczegélnosci w rozdziatach
85305, 85306 i 85307 w podziale na paragrafy) oraz wysokosci i struktury wydatkéw na oswiate i
wychowanie (w rozdziatach 80103-06) (case study), zrodta finansowania instytucji opieki, w tym srodki
z: resortowego programu rozwoju instytucji opieki nad dzie¢émi w wieku do lat 3 ,MALUCH” (m.in.
analiza dotychczasowych rozwigzan skierowanych do gmin, warunki dofinansowania, proces
aplikowania o srodki, poprawne wypetnienie wniosku), Regionalnych Programéw Operacyjnych (m.in.
warunki dofinansowania w ramach wojewddzkich RPO dla danego makroregionu, proces aplikowania o
Srodki, poprawne wypetnienie wniosku, ksztattowanie struktury kosztéw opieki nad dzieé¢mi z
uwzglednieniem srodkdéw z réznych zrodet, w tym budzetu gminy i panstwa, rodzicow i in.);

7.2 wspotpraca publiczno-prywatna w tym: zlecanie realizacji zadania innym podmiotom i
dofinansowywanie pobytu dzieci w instytucjach niepublicznych, tworzenie i funkcjonowanie instytucji
opieki w ramach wspotpracy sektorowej i miedzysektorowej;

7.3 zarzadzanie inwestycja w tym: opracowanie koncepcji i planu realizacji inwestycji wraz z
harmonogramem, okreslenie srodkdw rzeczowych i ludzkich, okreslenie sktadu zespotu zarzadzajgcego
i jego zadan, strategii zarzadzania zagadnieniami, komunikacjg oraz ryzykiem (w tym analiza zagrozen
inwestycji).

Dodatkowo do zadann Wykonawcy podczas realizacji przedmiotu zamdwienia nalezeé bedzie przeprowadzenie

nizej wymienionych czynnosci:

8.1 przedstawienie Zamawiajgcemu zycioryséw zawodowych oséb prowadzgcych zajecia, potwierdzajacych
informacje zawarte w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego w ciggu 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego;

8.2 przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z przedstawionym zakresem programowym i harmonogramem
ustalonym przez Zamawiajgcego;

8.3 przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu prezentacji multimedialnej i materiatéw dydaktycznych
wykorzystywanych podczas szkoler w terminie co najmniej 7 dni roboczych przed terminem rozpoczecia
kazdego szkolenia. Wszystkie materiaty muszg zosta¢ zaopatrzone co najmniej w logo Fundusze
Europejskie Wiedza Edukacja Rozwdj oraz logo Unia Europejska Europejski Fundusz Spoteczny;
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8.4 udostepnienie Zamawiajgcemu elektronicznej wersji  wszystkich dodatkowych materiatéw
wykorzystywanych podczas szkolen i przekazywanych uczestnikom i uczestniczkom szkolen;

8.5 przeprowadzenie testéw wiedzowych sprawdzajacych wiedze uczestnikéw i uczestniczek projektu na
poczatku i koncu zaje¢. Wypetnione testy przez uczestnikdw i uczestniczki projektu Wykonawca
przekazuje Zamawiajgcemu w formie papierowej w ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia ich
przeprowadzenia wraz z raportem z ich wynikami i podsumowaniem;

8.6 zapewnienie odpowiedniego sprzetu do przeprowadzenia kazdego szkolenia. Prowadzacy zajecia bedzie
dysponowat co najmniej komputerem i rzutnikiem multimedialnym;

8.7 prowadzenia konsultacji telefonicznych lub e-mailowych dla kazdego uczestnika i uczestniczki szkoler w
terminie do 3 miesiecy od dnia zakonczenia szkolenia;

8.8 prowadzenie na biezgco dokumentacji zaje¢ na wzorach przedstawionych przez Zamawiajgcego
sktadajacych sie z: dziennika zajec, list obecnosci, ankiet i innych. Terminowe dostarczanie dokumentow
tj. dokumentacja skfadana bedzie w wersji papierowej do biura Zamawiajgcego w ciggu 5 dni
kalendarzowych po zakonczeniu kazdego szkolenia;

8.9 przedstawienie Zamawiajagcemu miesiecznych ewidencji zawodowego zaangazowania Wykonawcy,
ktére zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020 nie moze przekroczy¢ 276 godzin. Przekroczenie limitu skutkowac bedzie uznaniem wydatkow
poniesionych przez Wykonawce za niekwalifikowalne;

8.10 przekazywanie uczestnikom i uczestniczkom projektu zestawow szkoleniowych i pomocy dydaktycznych
m.in. w formie podrecznika oraz zaswiadczen o ukoniczeniu szkolenia, ktdre zapewnia Zamawiajacy;

8.11 aktywne uczestnictwo w procesie ewaluacji i monitoringu realizacji projektu poprzez np. wypetnianie
ankiet, zestawien i innych dokumentoéw;

8.12 przestrzeganie w czasie szkolen zasad zawartych w ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasadami réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020";

8.13 umozliwienie wizytowania zajec i przeprowadzenia kontroli zaréwno przez pracownika Zamawiajgcego,
jak i przedstawicieli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidtowej ich realizacji;

8.14 zapewnienie odpowiednich dziatait informacyjnych i promocyjnych m.in. poprzez: oznaczenia sal oraz
sporzgdzania dokumentéw w zwigzku z wspotfinansowaniem ze Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

8.15 zgtaszanie Zamawiajgcemu ewentualnych problemdw, nieprawidtowosci niezwtocznie po
zaobserwowaniu ich wystepowania;

8.16 Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym.

9. Oferent w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za ustuge z uwzglednieniem
wszystkich kosztéow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu ustugi. Wszystkie
koszty zwigzane z przedmiotem zamodwienia ponosi Oferent i powinny one zostac ujete w ofercie.

10. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. W ramach postepowania zostanie wybrany Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte. Z wybranym
Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.

12.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

13.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (zwrotu ofert).

14. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
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IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogq ubiegad sie Oferenci, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej
zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug bedacych przedmiotem
zamowienia i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania. Zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie
doswiadczeniem w realizacji szkolen dla oséb dorostych. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

2.1 wykaz ustug zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie co najmniej 3 ustug z ktérych kazda zostata
zrealizowana na podstawie odrebnej umowy, przedmiotem ktérej byta realizacja szkolern dla oséb
dorostych, przy czym w ramach tych ustug:

v’ uczestniczyto (w kazdej) nie mniej niz 10 oséb;

v warto$é (kazdej) byta nie mniejsza niz 8 000,00zt brutto,

z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, czasu trwania oraz zatgczeniem
dokumentdéw potwierdzajgcych, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, umowy i inne)
- wg wzoru - zatqgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie dysponowaniem co
najmniej 2 osobami, ktdre bedg uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu zamowienia, ktére posiadajg co najmniej
3 lata doswiadczenia w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych i posiadajg wyksztatcenie wyzsze
magisterskie kierunkowe, preferowane kierunki: zarzgdzanie, zarzadzanie i marketing, ekonomia, finanse,
prawo lub wyksztatcenie wyzsze magisterskie i ukonczone kierunkowe studia podyplomowe (preferowane
kierunki: zarzgdzanie, zarzadzanie i marketing, ekonomia, prawo, finanse) lub ukoriczony kurs trenerski, ktére
w ramach swojego doswiadczenia zrealizowaty co najmniej 200h szkoleniowych z zakresu tematyki
przedmiotu zamdwienia oraz przygotowaty co najmniej 3 wnioski o dofinansowanie projektédw w ramach
Srodkéw unijnych, ktore uzyskaty dofinansowanie. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

3.1 wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztatcenia, doswiadczenia zawodowego zwigzanego z przedmiotem zamdwienia i przygotowaniem
whnioskdéw o dofinansowanie projektéw oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami. -
wg wzoru - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia. Zamawiajacy nie
opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

5. Oferent zostanie wykluczony z mozliwosci realizacji zamdwienia jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
= uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

Ll posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg w wytycznych programowych,

] petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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6. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Oferent ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia zobowigzany jest przed

uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w wysokosci 2 800,00 zt (stownie: dwa tysigce
osiemset ztotych 00/100).

6.1

6.2

6.3

forma wadium. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

v’ pieniadzu;

v' poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

v' gwarancjach bankowych;

\

gwarancjach ubezpieczeniowych;

v' poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz.
275,z 2008 r. Nr 116, poz. 730i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy

Zamawiajacego: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, PEKAO nr konta 91 1240 1040 1111 0010 0084 2531

z adnotacjg ,,wadium — numer postepowania 02/KSI/2016". Zaleca sie dotgczenie do oferty kserokopii

dokumentu potwierdzajagcego dokonanie przelewu. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu,

Zamawiajacy uzna wadium, ktére znajdzie sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem

terminu sktadania ofert.

Wadium wnoszone w innej formie niz pienigdzu nalezy ztozy¢ w formie oryginatu w biurze projektu:

Zielonka 05-220, ul. Poniatowskiego 109 a kserokopie (-e) potwierdzong (-e) za zgodnos$¢ z oryginatem

przez osobe (-y) uprawniong (-e) do sktadania oswiadczern woli w imieniu Wykonawcy dotgczyé

do oferty.

zwrot wadium. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Oferentom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza (temu Wykonawcy Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia). Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek

Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

zatrzymanie wadium. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdérego

oferta zostata wybrana:

v odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na warunkach okre$lonych w ofercie;

v’ zawarcie umowy w sprawie zamodwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy.

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu powinno by¢ wykazane na dzien i termin sktadania ofert.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium

,Spetnia-nie spetnia” w oparciu o tres¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatgcznikéw. Z tresci

zatgczonych dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit.

Oferent niespetniajgcy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony z postepowania,

zas jego oferta bedzie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

V. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAtU
W ZAMOWIENIU.

1. Oferent powinien przedstawié¢ formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz

informacje o Wykonawcy - stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania

ofert o ile dotyczy.
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3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w
powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego o ile dotyczy.

4. Wykaz ustug zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - stanowiacy
zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Wykaz o0séb realizujgcych przedmiot zamdwienia - stanowigcy zafgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

6. Wykonawca powinien przedstawi¢ oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia - stanowigce zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

7. Dowadd wptaty wadium przed terminem sktadania ofert.

VI.KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW

1. Oceniajac ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta spetniajgcego
warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone.
W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

4. Ocenie bedg podlegaty nastepujace kryteria:
4.1 cena - waga 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60pkt.);
4.2 doswiadczenie w realizacji ustug — waga 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40pkt.);

5. W zakresie kryterium cena. Ocena wedtug wzoru gdzie: C - liczba punktdow za cene

Najnizsza oferowana Cena brutto

C= x 60 %.

Cena brutto oferty badanej

6. W zakresie kryterium doswiadczenie (D) w realizacji ustug i doswiadczenie oséb prowadzacych szkolenia,
punkty przyznawane bedg w nastepujgcy sposdb:

Lp. Kryterium Waga kryterium (%) Max liczba (pkt)
Doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu przedmiotu
zamowienia: 10 10
1 | 3 ustugi— 10pkt. 15 15
5 ustug — 15pkt. 20 20

6 i wiecej ustug — 20pkt.
Doswiadczenie treneréw w prowadzeniu szkolen z zakresu
przedmiotu zamdwienia oraz dos$wiadczenie w opracowaniu

whioskow: 10 10
2 3 lata, 200h, 3 wnioski — 10pkt. 15 15
5 lat, 300h, 5 wnioskow — 15pkt. 20 20

6 lat, 400h, 7 wnioskow i wiecej — 20pkt.
UWAGA: W przypadku wykazania wiecej niz 1 osoby realizujgcej ustuge ilos¢ punktow bedzie
Srednig arytmetyczng liczong na podstawie doswiadczenia wszystkich wykazanych oséb.

D - liczba punktéw za doswiadczenie: max suma pkt. 40

7. tacznailosé punktoéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:
P=C+D
gdzie: P —fgczna suma punktéw badanej oferty (maksymalnie 100 pkt).

Punkty przyznawane bedg z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. tgcznie mozliwych do uzyskania jest
100,00 pkt (jako suma punktdow za poszczegdlne kryteria). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwyzsza ilos¢ punktéw. Maksymalnie mozna uzyskaé 100% (1%=1pkt.)
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Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu

na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac Oferentdow, ktorzy ztozyli oferty do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Jezeli

zostang ztozone wazne oferty przewyzszajgce kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw

zwigzanych z realizacjg zamowienia.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatqcznik nr 2 i informacji o Wykonawcy
zatqcznik nr 1 wraz z zatgcznikami nr 3, 4, 5 w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Komplet zatacznikéw i dokumentéw opisanych w pkt. V wystarczy ztozy¢ w jednym egzemplarzu. W
przypadku braku kompletu dokumentow oferta zostaje odrzucona.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 — z pdzniejszymi zmianami)
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposob czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniong.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku
oraz byé wartoscia brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia. Cena ta bedzie obowigzujaca przez caty okres trwania
umowy.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatow lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza
by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Oferenta (osobe/osoby
upowaznione). Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 04-11-2016r. do godz. 10.00.

1.

osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka 05-
220 w dni robocze w godzinach pracy, w kopercie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe nr 02/KSI/2016” Nie
otwierac przed terminem otwarcia ofert,

za posrednictwem poczty lub kuriera — na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109,

Zielonka 05-220 (decyduje data i godzina wptywu do Zamawiajgcego), w kopercie z dopiskiem ,Zapytanie
ofertowe nr 02/KSI/2016” Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert,
dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu: 22771 81 89 lub poczty elektronicznej:

ksi@ksi.org.pl, z podaniem numeru zamdwienia 02/KSI/2016 w temacie maila (decyduje data i godzina
wptywu do Zamawiajgcego e-maila lub faksu).

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta.
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Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytacznie przed terminem skfadania
ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.

Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

Bedzie zawierata razaco niska cene.

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

vk wn e

Zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
lub nie bedzie zawierata informacji o w/w powigzaniu.

X. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy poinformuje Oferentéw o wynikach postepowania o udzielenie zamdwienia na:
- na stronie www.ksi.org.pl

- na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

- oraz poprzez wystanie informacji do kazdego Oferenta, ktory ztozyt oferte.

XI. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego lub wynikty z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczegdlnosci zmiany moga
dotyczyé: omytek pisarskich, zmiany danych teleadresowych, terminu realizacji przedmiotu umowy, zaistnienia
sity wyzszej, zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacje
przedmiotu postepowania, zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze
ulega¢ opdinieniom). O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni
kalendarzowych. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badZ zmiany zatgcznikow do
umowy.

Xll. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIJE

1. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.ksi.org.pl oraz stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamodwienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: +48 734-44-34-14 lub
mailem: ksi@ksi.org.pl

6. Wszystkie zatgczniki w  wersji elektronicznej dostepne s na stronie www.ksi.org.pl oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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Xlll. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Informacja o Wykonawcy

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug dla oséb dorostych

Zatacznik nr 4 — Wykaz oséb uczestniczacych w realizacji przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 6 — Projekt umowy

Warszawa, 27-10-2016r.




